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徐州师范大学科研管理系统用户使用手册
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徐州师范大学科研管理系统使用说明-科研人员

徐州师范大学科研管理系统
教师使用手册

用户名：个人工号

密  码：个人工号（请尽快修改）

适用对象：科研人员(个人权限)

重要说明

本系统将作为年终考核、职称申报、项目申报的审核系统，相关信息必须做到准确无误，请各位随时更新自己的个人信息和科研情况。

操作指南

1系统登陆
1、校内信息——机关动态（科技处 社科处）——常用服务——科研管理（页面最下部）
2、直接登陆地址：http://202.195.69.154/business/login.jsp
2 密码维护
· 密码设置

登录到系统首页界面我们可以看到页面顶部[密码维护]，点击[密码维护]进入密码修改页面，修改后的密码为用户登录系统默认密码。如《密码维护示意图》所示：
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《密码维护示意图》
3 个人资料（个人信息不全，请各位老师认真修改）
· 修改个人资料

对于本人资料需要完善，在学校未审核与审核不通过本人资料的情况下才可通过编辑按钮进行修改本人信息。
· 查看本人所有科研详情

通过单击二级菜单中的[科研详情]进入科研详情页面：包括本人参与和主持的科研项目、成果、获奖、以及学术活动等信息。如《人员科研详情示意图》所示：
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《人员科研详情示意图》
4科研成果（请老师们填写五年内科研成果、已有的成果内容不完全，请认真修改）
· 成果录入
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如论文成果录入为例，单击子菜单[科研成果]([论文成果]进入论文列表，通过新增按钮进入论文新增，填写论文信息页面，单击“保存”按钮，完成论文的新增。如《论文新增示意图》所示：
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《论文新增示意图》

依次录入完基本信息后，在作者信息区域中本人系统默认为第一作者，论文所属单位默认为第一作者单位，可通过点击论文列表上的编辑链接，进入论文作者新增页面。如《论文作者新增示意图》所示：
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《论文作者新增示意图》

依次录入备注信息后点击保存按钮系统提示信息新增成功，请选择下一步操作[继续新增论文]、[录入转载信息]、[返回列表] 。选择[继续新增论文]会进入论文新增页面，录入成果转载信息选择[录入转载信息]进入论文编辑转载情况页面，也可通过论文列表中选择编辑链接进入论文编辑页面，选择转载选项卡进入转载情况管理页面。如《论文编辑转载情况示意图》所示：
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《论文编辑转载情况示意图》
进入论文编辑转载情况管理页面，依次输入转载信息保存后会自动添加到转载情况记录列表中。如《添加转载示意图》所示：
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《添加转载示意图》

· 成果查看

通过单子菜单论文成果（依论文成果为例）进入论文列表中，显示本人参与的论文成果，单击论文题目下的名称记录可链接进入论文详情查看页面。如《论文查看示意图》所示：

   《论文查看示意图》

· 成果查询

在成果列表中单击查询按钮进入成果查询页面，例如在论文列表页面中单击查询按钮进入论文查询页面。如《论文成果查询示意图》所示：
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《论文成果查询示意图》

查询页面中可同时输入多条检索信息进行查询，查询结果在列表中显示。
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